HAZIRLAYAN

Hazirlayan kilavuzu

Son dogrulama: dev_rc1_20261005 derlemesi (siirim 3.2.0-RC1, depo tasarimi), 2026-10-05. ingilizce asil metin:

../PREPARER.md.

Ay siz hazirlarsiniz: sirket dosyalarinin eksiksiz ve dogru oldugundan emin olur, tutarlari bagimsiz bir kaynakla

mutabakatlar, kabul ettiginiz durumlari aciklar ve ayi incelemeye gdnderirsiniz. Gonderdiginiz ayi hicbir zaman siz
kapatmazsiniz. Yapabilecekleriniz: Yenile, Mutabakat girisi, Sifir beyan, Kontrol aciklamasi, incelemeye génder, DataView
ve AN_RawView (satirlari goster ve disa aktar; bir satirin kaynak dosyasini gerekce yazarak ac).

Ekrandaki durum kodlari ingilizce kalir: OK, REVIEW, BLOCKING, ADVISORY; komut sonuclari OK, BLOCKED, DENIED,

ERROR ile baslar.

Aylik dongi
Adim Nerede
0 Home
1 kaynak klasor
2 DimCompany >
tbINilReturn (Sifir
beyan)
3 Recon (Mutabakat
girisi)
4 Home > Yenile
(Refresh)
5 ControlPanel (Kontrol
paneli)

6 STG_Files >
STG_Rejected
(Yoneticinin Ara
tablolari goster
komutuyla, veya analitik
sayfalardaki uyari
satirindan)

7 ControlPanel,
Explanation sltunu
(Kontrol agiklamasi)

Ne yapilir
Platform dosyasini ag paylasimindaki yerinden, makrolar etkin
olarak agin. Ustteki seridi (banner) okuyun.

Sirketler dosyalarini teslim etti: her aylik sirket igin
COMPPAY xlsx, birikimli (cumulative) sirket icin
COMPPAYALL xIsx (./CUMULATIVE COMPANY.md, ingilizce).

Odemesi olmayan sirket icin bir satir: PeriodKey, CompanyID,
Evidence = yazinin referansi.

Her sirket x para birimi icin bir satir: PeriodKey, CompanylID,
CurrencyCode, IndependentTotal (orijinal para birimi;
muhasebe kaydindan veya imzali Ust yazidan),
SourceReference.

Mesaji bekleyin (birkag dakika). Hicbir zaman Veri > Timinu
Yenile kullanmayin: kayda gecmez ve kapanisi engelli tutar.

Her REVIEW kontrollni yukaridan baslayarak ele alin

(./CONTROLS.md, kontrole goére). Sorunu kaynaginda dizeltin:

diizeltilmis veya yeniden adlandiriimis dosya, sifir beyan,
Recon satiri. Yeni bir stitun bashgi veya yeni bir sirket
Yoneticiye gider. Her diizeltmeden sonra Yenile.

Depoya girmeyecek bir dosya kurali (NOT LISTED, OUTSIDE
WINDOW, NEAR-MISS, MODE MISMATCH) ve yapilacak isle
listelenir.

Duzeltmek yerine kabul ettiginiz bir REVIEW igin: ne, neden,
kim onayladi. Adiniz, zaman ve dénem yanina yazilir.
RESTATEMENT, ARCHIVE_INTEGRITY, COLUMNMAP_LOCK,
LOG_INTEGRITY, PRIVACY ve FILES_UNEXPECTED aciklama
ile gecilemez: aciklama yazsaniz da kapanis kapisi BLOCKED
kalir; bir Yonetici cagirin.

Ne zaman tamam

Seridin 2. satiri siradaki isi gosteriyor;
kirmizi veya sari degil

Beklenen her sirketin bir dosyasi veya
yazili bir sifir beyani var

Sifir beyanlar kaydedildi

Ayin her sirket-para birimi icin bir satiri
var

Sonug OK ile basliyor; STG_CURRENT =
OK

Duzeltebileceginiz REVIEW kalmadi

Teslim klasoriinde reddedilen dosya
kalmadi: depoya alinmayan bir dosyayi
Yonetici klasérden cikarir (veya sirket
listesini / donem araligini dizeltir) -
agiklama ne olursa olsun Dénemi kapat
bu dosyanin satirlarini reddeder

cpUnexplained = 0
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Adim Nerede Ne yapilir Ne zaman tamam

8 KPI_Check, Dashboard, | Mantik kontroll: aydan aya degisim, sirket paylari, Ayin hareketlerini aciklayabiliyorsunuz
AN_Exec_* sayfalari Dashboard'daki "Model check" = OK. Sayfalardaki WATCH /
ALERT TASLAK (DRAFT) sinyallerdir: satirlara bakin
(AN_RawView) ve buldugunuzu génderim yorumuna yazin.

9 Home > incelemeye Kapanis kapisi (close gate) OPEN olmali. Yorum: Kontrol Serit: "bir Kontrol edenin incelemesi
gonder (Submit for edenin bilmesi gereken her sey. Calisma kitabi kendini bekleniyor"; SignOff SUBMITTED
review) kaydeder.

10 - Kontrol eden reddederse: nedeni okuyun (SignOff, Comment), | Ay Kontrol eden tarafindan kapatildi

duzeltin, Yenile, yeniden gonderin. Gonderdikten sonra veri
degisirse (yeni bir yenileme, yeni bir dosya) kapanis engellenir:
yeniden gonderin.

Satirlara bakmak

e DataView: tek sirket ve tek ay (kapanmis aylar depodan, acik ay incelenen aktif satirlardan). Satirlari goster, Satirlari
disa aktar (Export klasoriine .xlsx).

e AN_RawView (Satirlar): birden ok sirket ve ay, istege bagh 6deme niteligi ve dosya filtresi; mutabakat bolim
gosterilen satirlar kaydedilmis parti toplamlariyla karsilastirir: OK / DIFF (filtre veya RawMaxRows uygulaninca
FILTERED). Satirlari CSV aktar. Kaynak dosyayi a¢, bir satirin geldigi dosyayi acar (kapanmis ay igin Inbox kopyasi):
kaynak kisisel veri icerdigi icin sizden bir gerekge istenir ve acma islemi giinlige yazilir. Satirlar calisma kitabiyla
birlikte hicbir zaman kaydedilmez.

Bir sey ters gittiginde

* Bir mesaj: ./MESSAGE CATALOGUE.md (BLOCKED, DENIED ve serit metinleri, Tiirkce ve ingilizce). Bir kontrol:
./CONTROLS.md.

e Kirmizi serit (INTEGRITY, LOCATION, COPY, SETTINGS): durun ve bir Yonetici cagirin.

e Sari serit READONLY: dosyayi baska biri agmis; bekleyin. LOCK: uzun bir komut calisiyor; bekleyin.

¢ Yenile FIREWALL_BLOCKED diyor: Excel'iniz Power Query gizlilik diizeylerini uyguluyor; BT dosya basina ayara izin
vermeli (./IT PREREQUISITES.md).

Ornek bir kapanisin adim adim anlatimi: CALISILMIS ORNEK.md.
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