KAPANIS_KILAVUZU

Kapanis kilavuzu - bir ay tek sayfada

Son dogrulama: dev_rc1_20261005 derlemesi (siirim 3.2.0-RC1, depo tasarimi), 2026-10-05. ingilizce asil metin:
../../Closing_Manual.md (calisma kitabinda Closing_Manual sayfasi). Adim adim rol kilavuzlar: HAZIRLAYAN.md,

KONTROL EDEN.md.

Hazirlayan ve Kontrol eden icin. Home sayfasindaki serit her zaman adiniz, rollerinizi ve siradaki tek isi gosterir; altindaki
kontrol listesi ayin nerede durdugunu gosterir ("Kontrol listesi — ilk acik madde siradaki istir"). Her digme kayda gecer.
Yalnizca rolliintizlin diizenleyebildigi tablolarin sari hiicrelerine yazin - baska her sey geri alinir.

Baslamadan once

Ayin sirket dosyalari kaynak klasérdedir (herhangi bir alt klasorde): COMPPAY xlsx veya birikimli dosya gonderen bir
sirket icin tek bir COMPPAYALL.xIsx.

Bagimsiz toplamlar (muhasebe dokimi veya sirketlerin imzali st yazilari) elinizin altindadir.

Dosyay! ayni anda yalnizca bir kisi diizenler. Serit dosyanin salt okunur agik oldugunu séyliiyorsa diger kullanicinin
kapatmasini bekleyin. Kirmizi serit: durun ve bir Yonetici cagirin.

Hazirlayan

1.

Recon sayfasi (Mutabakat girisi): her sirket x para birimi icin bir satir - PeriodKey, CompanyID, CurrencyCode,
IndependentTotal (orijinal para birimi), SourceReference, EnteredBy.

. Home > Yenile. Mesaji bekleyin (birkag dakika). Higbir zaman Veri > Timin( Yenile kullanmayin: kayda gegmez ve

kapanisi engelli tutar.

. ControlPanel (Kontrol paneli): 6nce STG_CURRENT OK olmali. Her REVIEW kontroliinl yukaridan baslayarak ele

alin: Finding neyin yanlis oldugunu, Action nereye bakilacagini sdyler (./CONTROLS.md, kontrole gére). Sorunu
kaynaginda dizeltin (dlzeltilmis veya yeniden adlandirilmis dosya isteyin, sifir beyan kaydedin; yeni bir bashk veya
sirketi bir Yonetici ele alir), sonra yeniden Yenile. Depoya girmeyecek bir dosya gerekcesiyle STG_Rejected'da
listelenir; kapanistan dnce teslim klasériinden ¢ikmalidir (Yonetici cikarir veya sirket listesini diizeltir).

. Diizeltmek yerine kabul ettiginiz bir REVIEW: Explanation sitununa ne, neden ve kim onayladi yazin. Windows

adiniz, zaman ve donem yanina yazilir. ADVISORY maddeler (sar) hicbir zaman engellemez. RESTATEMENT,
ARCHIVE_INTEGRITY, COLUMNMAP_LOCK, LOG_INTEGRITY, PRIVACY ve FILES_UNEXPECTED aciklama ile

gecilemez: aciklama yazilsa da kapanis kapisi BLOCKED kalir; bir Yonetici cagirin.

. KPI_Check, Dashboard ve yonetici sayfalari: ayin mantik kontroliini yapin. Dashboard'daki "Model check" satiri

OK demeli; sayfalardaki WATCH / ALERT bakilmasi gereken TASLAK sinyallerdir, kapanis kosulu degildir.

. Kapanis kapisi OPEN dediginde: Home > incelemeye gonder. Calisma kitabi kendini kaydeder; serit sonra "bir

Kontrol edenin incelemesi bekleniyor" gosterir.

Kontrol eden (asla ay1 gonderen kullanici degil)

7. Calisma kitabini acin; ControlPanel'i, aciklamalari, Dashboard'u ve AN_Watchlist'i (izleme listesi) okuyun. Sonra ya:

o Home > Dénemi kapat. Ayl depoya tek bir parti olarak ekler, ayin dosyalarini Inbox klasériine kopyalar, kontrol
kanitini (salt okunur) yazar, onayi ve mihirli ArchivelLog satirini kaydeder, aktif dénemi bir sonraki aya tasir ve
yeniler. Ayl gonderen kullanici, hangi rollere sahip olursa olsun, onu kapatamaz.

o Home > Gonderimi reddet, bir gerekceyle. Hazirlayan sorunu diizeltir ve yeniden goénderir.
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8. Kapanistan sonra ARCHIVE_COMPLETE, ARCHIVE_INTEGRITY ve ACTIVE_OPEN OK olmali ve kapanis mesaji “integrity
OK" demelidir. FILES_EXPECTED gelecek ayin dosyalari gelene kadar REVIEW kalir; bu beklenen durumdur.

istisnalar

¢ Bir sirketin 6demesi olmadi: Hazirlayan dosya yerine yazil sifir beyanini tbINilReturn'e (DimCompany sayfasi)
kaydeder.

e Gonderimden sonra veri degisti (yeni bir yenileme veya dosya): Dénemi kapat engellenir; Hazirlayan yeniden
gonderir.

e Birikimli bir dosya kapanmis bir ay1 degistirdi (RESTATEMENT): kapanis engellenir ve aciklama ile acilamaz; ya
sirket dosyasini dlizeltir ya da Yonetici o ay yeniden acar (./CUMULATIVE COMPANY.md).

e Kapanmis bir ay degismeli: bir Yonetici gerekce yazarak Donemi yeniden ac'i kullanir. Saklanan parti silinmez,
SUPERSEDED olarak isaretlenir; yeniden kapanis yeni bir parti ekler.

¢ Bir mesaj DENIED diyor: roliiniiz bu komuta izin vermiyor. BLOCKED veya ERROR: nedeni sdyler
(./MESSAGE CATALOGUE.md) veya bir Yoneticiye sorun.

Ornek bir ayin bastan sona kapanisi, ekran gériintileriyle: CALISILMIS ORNEK.md.
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