YONETICI

Yonetici kilavuzu (rol ozeti)

Son dogrulama: dev_rc1_20261005 derlemesi (siirim 3.2.0-RC1, depo tasarimi), 2026-10-05. ingilizce asil metin:
./ADMINISTRATOR.md.

Tam bagvuru metni Admin_Guide'dir (././Admin Guide.md, calisma kitabinda Admin_Guide sayfasi, ingilizce); bu sayfa
roliin kontrol listesidir. Platformu kurar ve yapilandirir, kullanicilari ydnetir, deponun ve siitun sézIiglnin sahibisiniz ve
istisnalari ele alirsiniz. Yonetici rolli tek basina ay hazirlamaya veya kapatmaya yetki vermez (bunun icin Hazirlayan veya
Kontrol eden roli gerekir; dort goz yine gegerlidir). Yonetici komutlarinin cogu ydnetici girisi ister (Home > Yonetici
girisi; 30 dakika, her yonetici islemiyle yenilenir).

Bir kez, kurulumda

1. BT 6n kosullar tamam (./IT_ PREREQUISITES.md): paylasim, izinler, Glvenilen Konum veya imza, gizlilik duizeyi ayar,
yedekleme.

2. Sifir durumlu calisma kitabini platform klasériine kopyalayin; agin; Kurulum (Admin_Guide bolim 3): ilk Yonetici ve
parolasi, kaynak klasor, platform klasorleri, kesif, kullanicilar ve roller, kur kontrold.

3. DimCompany'yi (Sirketler) tamamlayin: ad, tiir, ExpectedFromPeriod, SourceMode FOLDER / CUMULATIVE. ikinci
Yoneticiyi ekleyin (Admin_Guide bdlim 16): yeni Yonetici ilk girisinde kendi parolasini belirler.

4. Onaylanmis kolon haritasini kilitleyin: Home > Kolon haritasini kilitle (kim ve ne zaman onayladi; LOCK yazin).
COLUMNMAP_LOCK OK olmal.

5. Ge¢mis aylar: Home > Gegmis aylari dondur (BACKFILL yazin). Sonucu kontrol edin: depolanan aylar, reddedilen
dosyalar, agik birakilan en yeni ay. Ardindan Home > Giinligi dogrula: OK.

6. Canliya gegis kontrol listesi (./GO LIVE CHECKLIST.md), énce 1. madde.

Her ay
Ne zaman Ne yapilir

Dosyalar geldiginde Hazirlayanin bildirdigi UNMAPPED HEADER'lari (STG_DQ) ve yeni sirketleri (COMPANY_CHANGES,
STG_Rejected) siniflandirin: Admin_Guide bolim 10, 14, 15. Listede olmayan bir sirketin dosyasi (NOT
LISTED) ya sirket listesine eklenir ya da teslim klasoriinden gikarilir (bir karantina klasortine tasiyin; kapanis,
klasorde kalan bdyle bir dosyanin satirlarini reddeder) - karar Hazirlayana bildirin

Kapanistan 6nce Hazirlayanin bir ara tabloya ihtiyaci oldugunda Ara tablolar goster (STG_Files, STG_Rejected, STG_DQ); sonra
Ara tablolar gizle

Birikimli bir sirket RESTATEMENT REVIEW: agiklama ile gegilemez; Kontrol eden ile karar verin: sirketin diizeltilmis dosyasi veya
Dénemi yeniden ag (./CUMULATIVE COMPANY.md)

Kapanistan sonra ARCHIVE_INTEGRITY OK; ayda bir (veya her stiphede) Home > Giinligi dogrula: "OK: ActivityLog chain
intact ... OK: store ..."

Referans verisi diizenlendi Home / RefData > Referans verisini yenile; RefData 3. satir yeniden "gtincel”

(RefData, Threshold_Register,

tblUIText)

Uc ayda bir Kullanicilari ve rolleri gézden gegirin (Kullanicilar ve roller > LIST); en az iki etkin Yonetici
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istisnalar

Durum

Kapanmis bir ay degismeli
Bir model alani eklenmeli veya ¢ikarilmali

ARCHIVE_INTEGRITY REVIEW, depo
dosyasi bozuk veya eksik

Kirmizi serit INTEGRITY

Kirmizi serit LOCATION / COPY / SETTINGS
Yenile FIREWALL_BLOCKED

Eskimis kilit (¢c6ken uzun bir komut)
TCMB'ye ulasilamiyor

Unutulan yonetici parolasi

Roliin komutlan

Komut / kilavuz

Home > Dénemi yeniden ac (ay, gerekge). Parti saklanir, SUPERSEDED olarak isaretlenir; ay
<dénem>-2 partisi olarak dort gozle yeniden kapatilir

Kolon haritasi kilidini kaldir (gerekce, HIGH) > ColumnMap diizenle > Yenile > Kolon haritasini
kilitle > Depoyu yeniden kur (REBUILD yazin) > Yenile

./STORE RUNBOOK.md

Admin_Guide bélim 9 (incele, kabul et veya geri ylkle)
Admin_Guide bolim 17,7, 3
./IT_ PREREQUISITES.md, gizlilik diizeyi

Home > Kilidi kaldir (2 saatten eski; 6nem HIGH)
Admin_Guide bolim 8 (elle kur)

Diger Yonetici sifirlar (Kullanicilar ve roller > 3)

Kurulum, Kullanicilar ve roller, Yonetici girisi / ¢ikisi, Donemi yeniden ag, Ge¢mis aylari dondur, Depoyu yeniden kur,
Kolon haritasini kilitle / kilidini kaldir, Referans verisini yenile, ColumnID dogrula, Gunligi dogrula, Kaynak kodu disa
aktar, Degisiklik kaydi ekle, Ara tablolari goster / gizle, Kilidi kaldir, Yenile. Her biri ActivityLog'a bir satir yazar; sonuglar
ve mesajlar: ./MESSAGE CATALOGUE.md. Yonetim tablolari (Parametreler, ColumnMap, DimCompany, FX, RefData,

Threshold_Register, KPI_Catalog, DecisionRegister, AdminConfig) yalnizca yonetici girisi acikken diizenlenebilir; her
dizenleme kayit denetimine (edit audit) yazilr.

Bir Yoneticinin asla yapmamasi gerekenler

e STORE_PAY.csv'yi, Inbox klasoriini, ArchiveLog'u veya dis ginligi elle diizenlemek (zincir bunu yakalar; yerine

yedekten geri ylkleyin).

e Kapanis kapisini agmak icin RESTATEMENT, ARCHIVE_INTEGRITY, COLUMNMAP_LOCK, PRIVACY, LOG_INTEGRITY
veya FILES_UNEXPECTED'I aciklamak. 3.2.0-RC1'den beri platform bunu da engeller: bu alti kontrol REVIEW
durumundayken kapi aciklamaya bakmaksizin BLOCKED kalir.

e Platformu OneDrive / SharePoint'ten veya esitlenen bir klasérden agmak ya da ikinci bir calisma kopyasi tutmak.

e Guvenlik tablolarini (Kullanicilar ve roller > 6) dis glinligiin son SECURITY olayiyla karsilastirmadan kabul etmek.

Ornek bir kapanisin adim adim anlatimi (yeniden acma istisnasi dahil): CALISILMIS ORNEK.md.
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